UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

XA TONG TRAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 647 /QD-UBND Téng Trdn, ngay 72 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

vé vi€c phan cong cong tac cia Chu tich, cac Phé Chu tich
va Uy vién Uy ban nhan dan x4, nhiém ky 2026 - 2031

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TONG TRAN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh so6 545/QD-UBND ngay 24/4/2026 ciia UBND xd Tong
Tran vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xd, nhiém ky 2026 - 2031,

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong HPND va UBND xd tai To trinh sé
40/TTr-VP ngay 25/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tac phan cong va quan h¢ cong tac gitra Cha tich va
cac Phé Cha tich UBND xa

1. Chu tich UBND x4 thuc hién day du nhiém vu va quyén han theo quy
dinh cta Luat T chirc chinh quyén dia phuong; 1anh dao toan di¢n va diéu hanh
cong viéc caia UBND x4, cac Uy vién UBND x3, Thu trudng cac co quan thudc
UBND xi dam bao tinh thong nhat, thong sudt cta hé thong hanh chinh nha nudc
trén dia ban xa; truc tiép chi dao, diéu hanh nhirng cong viéc 16n, quan trong trén
tat ca cac linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhi€m vu, quyén han cua UBND x4,
Chu tich UBND xa.

Chu tich UBND xa phan cong cac Phd Chu tich UBND xa gitp Chu tich
theo doi, chi dao, xtr 1y cac cong viéc thuong xuyén thudc tham quyén cua Chu
tich UBND xa trong cac linh vuc cong tac cua UBND x3; phan cong cac ij vién
UBND xa tham muu, giip UBND xa quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc theo
quy dinh cua phap luat.

2. Ph6 Chu tich UBND xa thyc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cua
Chu tich UBND xa; kip thoi bao cdo, xin y kién ctia Chu tich UBND xa nhirng
van dé quan trong, vuot tham quyén. Cac cong viée lién quan dén linh vuc khong
do minh phu trach thi chu dong phdi hop giai quyét, trudng hop ¢ ¥ kién khac
nhau thi bao cao Chu tich UBND xa.

3. Trong pham vi cac linh vuc dugc phan cong, Pho Chua tich UBND xa cé
trach nhiém va quyén han thay mat UBND xa, Chu tich UBND xa.
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3.1. Chi dao cac phong, ban, co quan, don vi cua xa xay dung Chuong
trinh, D& an quy hoach, ké hoach phat trién nganh, dia phuong; du thao van ban
quy pham phap luat, vin ban hanh chinh chi dao, diéu hanh cia UBND x4 va cta
Chu tich UBND xa;

3.2. Kiém tra, don d6c viéc to chirc, thuc hién cac cha truong, chinh sach
phap luat va cac nhiém vu thudc pham vi quan ly nha nudc dugce giao;

3.3. Chu tri xtr 1y nhitng van dé phdi hop lién nganh; xem xét xir 1y nhing
kién nghi ctia cac thon, cac phong, ban, nganh, céac t6 chirc, ca nhan thudc thim
quyén va pham vi duoc phan céng. Theo ddi, chi dao xir 1y nhitng van dé vé cong
tac nd1 bd cua cac phong, nganh va céc thon;

3.4. Cac Phé Chu tich UBND x4 truc tiép 1am Trudng cac t6 chirc phdi hop
lién nganh (HO1 déng, Ban chi dao, T cong tac....) cac linh vuc, nganh duogc
phan cong phu trach va thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich UBND xa
phéan cong.

4. Khi Chu tich UBND xa Véng mat, mot Phé Chu tich dugc Chu tich UBND
xa Uy quyén thay mat Chu tich lanh dao, diéu hanh cong viéc cia UBND xa.

5. Khi can thiét hoac khi Phé Chu tich UBND xa ving mat thi Chu tich
UBND xa truc tiép chi dao x1r Iy cong viéc cua Pho Chu tich.

Pi¢u 2. Phan cong diéu hanh cong viéc ciia Chii tich, cac Phé Chii tich
UBND x4 nhiém ky 2026 - 2031 nhu sau:

1. Ong Nguyén Minh Tién, Chu tich UBND x4 - 12 ngudi phat ngon cia
UBND xa:

- La ngudi ding dau UBND x4, c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vy,
quyén han theo Diéu 23, Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025
va chi dao, diéu hanh, quan ly toan di¢n cac hoat dong cia UBND xa; truc tiép
chi dao, diéu hanh céc cong vi¢c trong tam, quan trong, cac van dé co tinh chién
lugc trén céac linh vyc cong tac thude chiic nang, nhiém vy, quyén han cia UBND
xa, Chu tich UBND xa.

- Truc tiép phu trach: Cong tac cai cadch hanh chinh, cai cach cong vu, cong
chtic, cong nghé thong tin, chuyén do6i sd trong hoat dong cua chinh quyén dia
phuong cap x4; cong tac to chirc bo mdy, bién ché va cong tac to chirc can b,
cong chirc, vién chirc; quan 1y quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi;
quy hoach va ké hoach sir dung dét dai; tai chinh ngan sach; ké hoach va dau tu,
xay dung co ban; cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo; cong tac
phong, chdng tham nhiing; phong chdng thién tai, tim kiém ctru nan; cong tac thi
dua khen thudng; cong tac quan su, qudc phong, an ninh.

- Ky cac van ban thuoc thim quyén cia UBND x4, Chu tich UBND xa
thudc linh vuc phu trach; ky phé duyét chu truong dau tu cong, giao nhi€ém vu
1am chu dau tu.
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- Gitr mbi lién hé cua UBND x3 v4i UBND tinh, cac sd, ban, nganh cua
tinh; Thuong truc Pang uy, Thuong truc HPDND xa, cac Ban cua Dang uy, Ban
Thuong truc Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam xa.

2. Ong Ngé Pirc Ha - Phé Chu tich Thudng tryuc UBND xa:

- Tryc tiép phu trach: Van phong HDND - UBND x4, Phong Vin hoa- x4
hoi xa, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa, Trung tam Dich vu téng hop xa.

- Gitip Chu tich UBND x4 truc tiép chi dao cong tac cai cach thi tuc hanh
chinh, khoa hoc cong ngh¢, gido duc va dao tao, y té, BHXH, tu phap, buu chinh
vién thong, lao dong, viéc lam, tré em, thong tin, vin hoa - xa hoi, du lich, thé
duc, thé thao trén dja ban x4 theo quy dinh phap luat.

- Ky phé duyét cac van ban vé dau tu xdy dung thudc linh vuc van hoa — xi
hdi va cac van ban thudc linh vuc phan cong phu trach.

- Ngoai viéc ky thay Cha tich UBND x4 céc vin ban vé linh vuc dugce phan
cong phu trach con duge Chu tich UBND xi uy quyén ky To trinh trinh HDND
x3, bdo cdo Ban Thudng vu Pang Uy, co quan nha nudc cap trén va cac vin ban
thudc tham quyén ctia Chu tich UBND x4 khi Chu tich di vang.

- Puoc Chu tich UBND x4 ty quyén chi dao giai quyét mot sd cong viée cia
Chau tich va thay mat Chu tich 1anh dao cong tac cia UBND xa khi Chu tich di Vrfmg.

- Tryuc tiép dé xuit tham muu v6i Chu tich UBND x4 tiép cong dan, giai
quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo ciia cong dan va tiép cong dan tai Bo phan
tiép cong dan ctia UBND x4 lién quan dén linh vuc dugce phan cong phuy trach.

- Gitr mdi lién hé cia UBND x3 v&i: UBND tinh, cac sd, ban, nganh cua
tinh thudc linh vuc phu trach, cac td chic chinh tri - x3 hoi xa; lién hé véi
Thuong truc HDND x3a, Ban Thuong truc UBMTTQ va cac td6 chirc chinh tri -
xa ho1 xa phéi hop hoat dong trong lanh dao, diéu hanh, tuyén truyén, van
dong nhan dan, cac cép, cac nganh thuc hién tdt cac nhiém vu thudc linh vuc
dugc phan cong.

3. Ong Ping Xuin Quén- Pho Chu tich UBND xa:

- Tryc tiép phu trach: Phong Kinh té xa, Ban Quan 1y dy 4n dau tu va xay
dung xa.

- Gitup Chu tich UBND xa truc tiép chi dao cac linh vuc kinh té, dat dai,
nong nghi¢p, nong thon, tai nguyén va moi truong, thuy loi, thuong mai, dich
vu, cong nghiép, dién, dau tu xay dung, giao thong van tai, thué, ngan hang,
kinh té hop tac x4, thong ké, kinh té tu nhan, dan s6, giam nghéo, cong tac giai
phéng mit bang, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat. Ky cac vin ban thudc
cac linh vuc dugc phan cong phu trach;

- Ky phé duyét cac vin ban vé dau tu xay dung thudc linh vuc kinh té - xa
hoi va cac van ban thudc linh vuc phan cong phu trach.
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- Truc tiép dé xuat tham muu véi Chu tich UBND x4 viéc tiép cong dan,
giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan lién quan dén linh vuc dugc
phan cong phu trach; giap Chu tich UBND x4 tiép cong dan tai Bo phan Tiép
cong dan caa UBND xa.

- Giir mdi lién hé cia UBND x3 véi: UBND tinh, cac sd, ban, nganh cua
tinh thudc linh vuc phu trach; lién h¢ vé1 Thuong truc HDND xa, Ban Thuong
true UBMTTQ va céc to chire chinh trj - xd hoi xa phdi hop hoat dong trong lanh
dao, diéu hanh, tuyén truyén, van dong nhan dan, céac cép, cac nganh thuc hién tbt
cac nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong.

Diéu 3. Nhiém vu cac Uy vién UBND xa

1. Cac Uy vién UBND x4 1a nguoi dimg dau cac co quan chuyén mon, don
vi thuoc UBND x3a; thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Luat To
chtic chinh quyén dia phuong nam 2025 va cac quy dinh phép luét co lién quan.

Chiu trach nhiém truéc UBND xa, Chu tich UBND xa va trudc phap luat
vé linh vuc, nganh dugc phan cong phu trach; bao dam nguyén tic: R ngudi -
RO viéc - RO quy trinh/thAm quyén - RO trach nhi¢m - RS thoi gian - RO két
qué/san phém.

2. Thyc hién chirc ning tham muu, gitp UBND xi quan 1y nha nudc dbi
v6i nganh, linh vuc dugc phan cong; chi dong dé xuét cha truong, giai phap,
chuong trinh, ké hoach phat trién nganh, linh vuc.

- Trinh UBND xa, Chu tich, Pho Chu tich UBND xa phu trach xem xét,
quyét dinh cac ndi dung thudc tham quyén; bao dam dung trinh tu, thu tuc, can cu
phap ly.

- T6 chirc trién khai thuc hién cic van ban quy pham phap luat, chuong
trinh, ké hoach, quyét dinh cia UBND, Chu tich UBND xa trong pham vi nganh,
linh vuc phu trach.

- Chép hanh nghiém sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh ctia Chu tich, Pho Chu
tich UBND xa; phéi hop chét ché véi cac co quan, don vi li€n quan trong thuc
hién nhiém vu.

3. Thuc hién ké hoach cong tac co s0; truc tiép kiém tra, huéng dan, don
dbc viéc thi hanh chinh sach, phap luat, chuong trinh, ké hoach, quyét dinh cua
UBND xa.

- Chi1 dong nam chic tinh hinh thyc tién, kip thoi phat hién kho khan, vudng
mac, vi pham dé tham muu xir Iy hodc dé xuit cap co tham quyén giai quyét.

- Tham gia tiép cong dan, d6i thoai vi Nhan dan theo phan cong; giai
quyét hodc tham muu giai quyét kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cdo thudc linh
vuc phu trach.

- Nang cao chét lugng phuc vu Nhan dan; bao ddm cong khai, minh bach,
ding quy dinh trong thyc thi cong vu.
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4. Pbi v6i Uy vién 1a Chi huy truong Ban Chi huy Quén su, Truéong Cong
an xa ngoai cac nhiém vu chung, phai:

- Chép hanh nghiém céc quyét dinh, chi thi, ménh 1énh ctia co quan quan Iy
cap trén theo nganh doc (Bo Chi huy Quan su tinh, Cong an tinh).

- Chiu sy lanh dao, chi dao, diéu hanh truc tiép cua UBND xa, Chu tich
UBND x& vé nhiém vu quéc phong, an ninh, bdo dam trat tu an toan xa hoi
trén dia ban.

- Chui d6ng tham muu UBND x4 trong cong tic qudc phong, an ninh; xay
dung phuong an, ké hoach bao dam an ninh trat tu, phong chong t6i pham, phong
chéng thién tai, ctru nan ctru ho.

- Kip thoi bdo cdo cadc nhiém vu cép trén giao co li€én quan dén dia ban;
khi c6 tinh hudng phirc tap, nhay cam, lién quan dén st dung luc luong phai
tryc tiép bao cdo, dé xuit phuong an xu Iy véi Chu tich UBND xi dé quyét
dinh theo thAm quyén.

5. Chju trach nhiém toan dién vé noi dung tham muu, dé xuit; bao dam
tinh hop phap, hop ly, tinh kha thi va hiéu qua ctia van ban.

- Chju trach nhiém vé ho so, tai liéu, sb liéu, cin ctr phap 1y kém theo trude
khi trinh UBND, Chu tich, Pho Chu tich UBND xa xem xét, ky ban hanh.

- Khong trinh ky cac van ban chua du diéu kién, chua bao dam chat luong,
trai quy dinh cua phap luat hodc vuot thim quyén.

6. Thuc hién nghiém ché do thong tin, bdo cao dinh ky, dot xuét theo quy
dinh; chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung béo cdo.

- Chiu trach nhiém ca nhan trudc UBND xa, Chu tich UBND xa va trudc
phap luat néu dé X4y ra sai pham, chim tré, thiéu trach nhiém trong thuc hién
nhiém vu duogc giao.

Piéu 4. T6 chirc thwe hién

1. Trach nhiém cua Chanh Vian phong HDND va UBND xd

- Tham muu Chu tich UBND x3 t6 chtrc trién khai, quan triét nd1 dung
Quyét dinh dén céc co quan, don vi, cadn bg, cong chirc co lién quan.

- La ddu méi tham muu téng hop, giap Chua tich UBND xi theo ddi, diéu
phéi chung hoat dong chi dao, diéu hanh; kiém soat tién dd, chat luong thuc hi¢n
nhi€m vu cua cac co quan, don vi; kip thoi té)ng hop, b4o céo va dé xuét xu 1y cac
van dé phat sinh.

- Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi tham muu xi Iy cac vudng mic
phat sinh; dé xuat stra doi, bd sung (néu can thiét) bao dam phu hop véi quy dinh
ctia phap luat va tinh hinh thuc tién.
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2. Trach nhiém cua cdc ij viéen UBND xd, Thu truwéng cdc co quan,
don vi

- T6 chirc trién khai thyc hién nghiém tic, ddy du cac ndi dung ctua Quyét
dinh nay trong pham vi chlrc nang, nhi€ém vy, quyén han dugc giao.

- Chu dong xay dung ké hoach cu thé, phan cong nhiém vu rd rang cho
tung bd phan, ca nhan; bao dam thuc hién hiéu qua, ding tién do.

- Chiu trach nhiém truéc UBND xa, Chu tich UBND xa va trudc phap luat
vé két qua to chuc thyc hién.

- Thue hién ché do6 thong tin, bdo cdo dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau;
kip thoi phan 4nh khé khan, vudng mic, dé xuét giai phap xu 1.

3. Trong qua trinh thuc hién, cac co quan, don vi co trach nhiém phdi hop
chat ch€; bao dam tinh théng nhat, déng bo trong chi dao, diéu hanh.

- Truong hop phat sinh van dé vuot thim quyén hodc c6 kho khin, vudng
mic, cac co quan, don vi kip thdi bao cao UBND x4 (qua Van phong HDND va
UBND x3) dé tong hop, trinh Chi tich UBND x3 xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 48/QD-UBND ngay 03/7/2025 ctia UBND x3 vé phan céng nhiém
vu Chu tich, cac Pho Chu tich va cac Uy vién UBND xa nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 6. Chanh Vin phong HDND va UBND x3; Uy vién UBND x4; Thu
trudng cac phong, ban chuyén mon, don vi sy nghié¢p thuoc UBND xa, cac co
quan, don vi; can b, cong chirc va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: - CHU TICH

- Nhu Diéu 6;

- UBND tinh;

- Thuong tryc Pang Uy x4;

- Thuong tryc HDND x3;

- Cha tich, cac Pho Chu tich UBND x4;

- Cac co quan tham muu, giap vi€c Pang uy x4;
- Cac phong, ban chuyén mon, don vi sy nghi¢p
thudéc UBND x3;

- Lanh dao VP HDND - UBND x4;

- Cong TTOT x3;

- Cac co quan, to chirc ¢6 lién quan;

- Cac thon trén dia ban xa;
- Luu: VT.

Nguyén Minh Tién
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